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หลกัสตูร ระบบจดัเก็บเอกสารอเิล็กทรอนกิส์

วนัที ่29 ตลุาคม 2562 โรงแรมโกลดอ์อรค์ดิ วภิาวดรัีงสติ

  หลกัสตูร 1 วนั 
          “หากคณุเป็นผูห้นึง่ทีต่อ้งทางานเกีย่วกบัเอกสาร จะทาอยา่งไรใหก้ารจัดเก็บเอกสารมตีน้ทนุตา่สดุ” เรยีนรูเ้คล็ด
ไมล่ับ จากผูเ้ขยีนหนังสอื“พืน้ฐาน+ประยกุตใ์ชP้ivotTable +PivotChartในMS-Excelฉบบัเขา้ใจงา่ย” (ครอบคลมุทกุ
เวอรช์นั) โดย“อ.สเุทพโลหณุต”จะมาเปิดเผยเทคนคิ และเคล็ดไมล่ับทีซ่อ่นอยูใ่นขมุพลังในระบบการจัดทาและการเก็บ
เอกสารอเิล็กทรอนกิสซ์ ึง่จะชว่ยในการจัดเก็บเอกสารตา่ง ๆ ทาเป็นระบบมากขึน้ตัง้แตก่ารปพูืน้ฐาน,ขัน้ตอนการจัดทา
เอกสารในรปูแบบสมัยใหม ่ฯลฯอกีทัง้ยังสามารถชว่ยลดตน้ทนุตา่งๆทีเ่กดิขึน้โดยไมจ่าเป็นโดยทีผู่เ้ขา้อบรมสามารถนาไป
ใชใ้นการทางานไดจ้รงิ และสามารถชว่ยประหยัดการทางานไดส้ะดวกขึน้กวา่เดมิ

         หลักสตูรนีมุ้ง่เนน้ ใหผู้เ้ขา้รับการอบรมไดเ้รยีนรูก้ารประยกุตใ์ชร้ะบบการจัดเก็บเอกสารแบบอเิล็กทรอนกิสส์ามารถ
นามาใชไ้ดจ้รงิกบังานประจาวัน พรอ้มสรปุเทคนคิรวมถงึวธิกีารแกไ้ขปัญหาดา้นเอกสารทีไ่มส่ามารถหาทีเ่ก็บไดอ้กีตอ่ไป

วตัถปุระสงค์
1.เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถจัดทาระบบเอกสารอเิล็กทรอนกิสแ์ละนาความรูท้ีไ่ดรั้บการถา่ยทอดไปประยกุตใ์ชใ้นองคก์ร
ได ้
2.เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถแปลงงานเอกสารแบบตา่ง ๆใหอ้ยูใ่นรปูแบบเอกสารอเิล็กทรอนกิสไ์ด ้
3.เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถแปลงงานเอกสารแบบตา่ง ๆ ใหอ้ยูใ่นรปูแบบเอกสารอเิล็กทรอนกิสไ์วบ้นระบบเครอืขา่ยได ้
หลักสตูรนีเ้หมาะสาหรับ
1.พนักงานในสานักงานพนักงานทีท่างานดา้นการจัดเก็บเอกสาร
2.ผูด้แูลระบบDocument Control,เลขานุการ,ธรุการ และผูส้นใจท่ัวไป

หวัขอ้การฝึกอบรม/สมัมนา เวลา 09:00-16:00 น.
1. เรยีนรูเ้ทคนคิการใชไ้ฟลP์DFและรปูแบบไฟลม์าตรฐานของPDF
2. เรยีนรูเ้ทคนคิและเคล็ดลับการสรา้งไฟลP์DFทัง้การสรา้งแบบOnlineและOfflineดว้ยPlug-inพเิศษ
3. เรยีนรูก้ารใชโ้ปรแกรมAcrobat Pro Extendedและเทคนคิการประยกุตใ์ช ้
4. เรยีนรูเ้ทคนคิการปรับแตง่เอกสารบนโปรแกรมAcrobat
5. เรยีนรูเ้ทคนคิการสรา้งสรรคฟ์อรม์ดว้ยAdobe Live Cycle Designer
6. เรยีนรูเ้ทคนคิการแปลงไฟลป์ระเภทPost Scriptดว้ยAcrobat Distiller
7. เรยีนรูก้ารแปลงPDFในรปูแบบอืน่ๆเชน่ การแปลงเป็นdoc,xls,ppt, htmlเป็นตน้
8. เรยีนรูเ้ทคนคิการสบืคน้ขอ้มลูรวมทัง้เรยีนรูเ้ทคนคิการเผยแพรข่อ้มลู
9. เก็บตกปัญหาการใชง้าน และการประยกุตใ์ชร้ะบบเอกสารอเิล็กทรอนกิสใ์นองคก์รได ้

**หมายเหต:ุกรณุานาเครือ่งคอมพวิเตอรN์otebookสาหรับทาWorkshop**

วิทยากร: อาจารยส์เุทพโลหณุต
 ปรญิญาโท วทิยาศาสตรม์หาบณัฑติ สาขาเทคโนโลยสีารสนเทศคอมพวิเตอร ์(MSIT)

ผูเ้ชีย่วชาญดา้นการวเิคราะหร์ะบบคอมพวิเตอร ์(ศนูยค์อมพวิเตอร)์ มหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีรุนารี
ทีป่รกึษาหลกัสตูรการอบรมการบรหิารธุรกจิ
และการใชร้ะบบงานสารสนเทศคอมพวิเตอรง์านกราฟิกในสถาบนัฝึกอบรมชัน้นาทัว่ประเทศ



อตัราคา่ลงทะเบยีน

หลกัสตูร ระบบจดัเก็บเอกสารอเิล็กทรอนกิส์

ราคาปกติท่านละ 4,000 บาท + VAT 7% รวมเป็น 4,280 บาท

สมคัรก่อนวนัท่ี 23 ตุลาคม 2562 เหลือเพียง! ท่านละ 3,500 บาท (ไมร่วมภาษีมลูค่าเพ่ิม)

บริษทั เพอเฟกท ์เทรนน่ิง แอนด ์เซอรวิ์ส จาํกดั 

ท่ีอยู ่16/54 แขวงแสมดาํ เขตบางขุนเทียน  กรุงเทพฯ 10150 

Tel. 02-4646524  Mobile. 085-9386299  

เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษี 0735553003036

  เช็คขีดคร่อมสัง่จา่ย บริษัท เพอเฟกท ์เทรนน่ิง แอนด ์เซอรว์ิส จาํกดั

  โอนเงินเขา้บญัชีออมทรพัย ์ธนาคารกสิกรไทย สาขา บางบอน เลขท่ีบญัชี 022-3-91431-4

•  ราคานีร้วม เอกสารการอบรม / อาหารวา่งและอาหารกลางวนัตลอดหลกัสตูร
•  เฉพาะนิติบคุคลสามารถหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 3% ได้
•  ใบเสร็จคา่ลงทะเบียน สามารถนําไปบนัทกึหกัคา่ใช้จ่ายทางบญัชีได้ 200 %

ลงทะเบียนเพ่ือเขา้รว่มสมัมนา

ชือ่บรษัิท /หน่วยงาน...................................................................................................................................

ทีอ่ยูบ่รษัิท.................................................................................................................................................

                  
1. ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................

2. ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................

3. ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................

4.   ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................

5.   ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................
                  

โทรศพัท ์.......................................................... เบอรต์อ่........................................ โทรสาร ...................................

หมายเหต ุ...........................................................................................................................................................

การแจง้ยกเลิก : ผูส้มคัรสามารถท่ีจะยกเลิกการเขา้อบรมได ้ในกรณีท่ีท่านยกเลิกกอ่นวนังาน 10 วนั บริษัทฯ จะหกัค่าธุรการ รอ้ยละ 15 ของค่า

สมคัร และในกรณีท่ีท่านยกเลิกกอ่นวนังาน 7 วนั บริษัทฯ คืนเงินรอ้ยละ 50 ของค่าสมคัร นอกเหนือจากน้ีแลว้ บริษัทฯ จะไมคื่นเงินใดๆ ทั้งส้ิน 

การจองมีผลเมื่อชาํระเงินเรียบรอ้ยแลว้และแสดงใบ Pay-in เพื่อเป็นหลกัฐานในการสาํรองท่ีนัง่


